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1. Propésito y Alcance

Realizar el registro oportuno en la contabilidad del CONADER de los asientos contables para mantener
el control de los ingresos varios y las acciones necesarias para este propoésito.

2. Normativa Aplicable

® Decreto Numero 101-97 Del Congreso De La Republica De Guatemala. Ley Orgénica Del
Presupuesto.

® Acuerdo Gubernativo No. 540-2013 Reglamento De La Ley Organica Del Presupuesto.

® Disposiciones y Normas que emita la Direccién de Contabilidad de Estado como Ente Rector.

3. Glosario

® Para leer la definicién de términos que no son de uso comun, por favor, acceda al “Glosario
General del Sistema de Gestién de Calidad del CONADER"”, SGC-Glosario General
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Y RESPONSABLES
4.1. Registros Contables por Ingresos Varios
No. | Actividad Descripcién Responsable
Conformar
Elg’t‘)‘;‘::fc’ﬁ:‘;e Conforma el expediente de ingresos y elabora el CUR de ingresos en ENCARGADO DE
1 Ingresos (estado | SICOINDES, dejéndolo en estado solicitado. TESORERIA
solicitado)
’ Traslada al Encargado de Contabilidad, el expediente de Ingresos, que
Epo;?:ftiza;ara induye: ENCARGADO DE
2 Revision > Depdsitos Monetarios y TESORERIA
»  Recibos de Ingresos Varios Forma 63-A2
13
Recibe y revisa que el total de los recibos cuadren con la cantidad de
los depédsitos monetarios y que estos estén correctamente llenados.
Revisar la ¢ Esta todo correcto? ENCARGADO DE
3 Documentacion | Sj: continua con la siguiente actividad; CONTABILIDAD
No: Devuelve al Encargado ‘de Tesoreria con las observaciones de
correccion o por el documento faltante, para que corrija y vuelva a
ingresar el expediente. Termina el procedimiento.
Aprobar, Imprimir | Anrieba el CUR de ingresos en el SICOINDES, imprime y firma el CURy | ENCARGADO DE
y Firmar CUR de p CONTABILIDAD
4 se le devuelve al Encargado de Tesoreria.

Ingresos

Recibe, Firma el
CURy Archiva el
Expediente

Recibe el expediente completo, firma y sella el CUR y procede a
archivar y resguardar los documentos.

ENCARGADO DE
TESORERIA
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Documentacién Relacionada

DOCUMENTACION RELACIONADA BDET PROCEDIMIENTO

Procedlmu?ntose NINGUNO
Instructivos
Formularios y NINGUNO
Formatos
Guias NINGUNA
DOCUMENTOS INTERNOS Y EXTERNOS
INTERNOS Documentos para elaborar el registro contable de ingresos.
EXTERNOS Ley Organica Del Presupuesto; Reglamento De La Ley Organica Del Presupuesto;
Disposiciones y Normas que emita la Direccién de Contabilidad de Estado

Control de Cambios

Documentode | Fecha de
Respaldo Aprobacidn

Seccién . gl 4
Modificada Descripcion del Cambio
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